
Hochzeit planen: 

Checkliste für Catering & Co.

Von der Hochzeitslocation über Blumen und DJ bis hin zum Hochzeit-Catering: Mit 
dieser Checkliste können Sie Ihre Hochzeitsfeier ganz einfach planen. 

Wenn die Location in Berlin oder Brandenburg liegt, sind wir Ihnen gern bei der 
Planung und dem Catering behilflich. In diesem Falle senden Sie uns gern die 
ausgefüllte Checkliste zu.

Eckdaten

 Name:
 Datum:
 Uhrzeit der Trauung:
 Ort der Trauung:

 Location für die Feier:

◦ Ist es Ihre eigene Location? 
◦ Benötigen Sie Hilfe beim 

Finden einer Location?
◦ Wo findet die Feier statt:   

  indoor,  
  outdoor oder 
  sowohl drinnen als auch draußen?

 geschätzte Gästezahl:
  15 bis 29 Personen
  30 bis 50 Personen
  über 50 Personen

Sobald Sie sich über Ort und Zeit, den etwaigen Ablauf und die Gästeliste Gedanken 
gemacht haben, können Sie Einladungskarten verschicken und Ihr Budget planen. 

Einige Faktoren stehen finanziell nicht in Verbindung mit der Gästezahl, einige 
hingegen schon, wie z.B. das Catering. Wir ermöglichen Ihnen, bis vier Werktage vor 
der Feier Personenzahlveränderungen vorzunehmen.

Die folgende Checkliste hilft Ihnen, Ihre Feier zu planen, zu organisieren und einen 
Kostenüberblick zu erhalten.



Hochzeits-Checkliste

Produkte und 
Dienstleistungen  

Etwaige 
Kosten*

Wird 
benötigt.

Erledigt.

Speisen (Catering)
Tipp: Wählen Sie ein für den Anlass, auf
Ihre Gäste und Ihre Vorstellungen 
passendes Buffet - kein Menü. Wegen 
der verschiedenen Essgewohnheiten 
und der vielen, speziellen 
Ernährungsformen (Allergien, 
Unverträglichkeiten) bietet Ihnen ein 
Menü nicht die nötige Flexibilität um auf
Ihre Gäste eingehen zu können. 
Außerdem ist ein Menü service-intensiv 
und somit teurer im Vergleich zum 
Büffet bei wesentlich geringerer 
Speisen-Auswahl.

Service Engel-
Preis:
15 bis 25 Euro
pro Person (je 
nach Büffetwahl)

Geschirr, Besteck, Servietten 
und Gläser

Service Engel-
Preis: 
komplett ab 
2,50 Euro pro 
Person 
(abhängig vom 
Dekor)

Getränke (über Caterer oder 
Getränkefachhandel)
Tipp: Wir bieten Ihnen Getränke auf 
Kommission an. Das heißt, dass Sie nur 
für das zahlen, was Sie auch 
verbrauchen. Gerade bei größeren 
Gästezahlen ist das praktisch und 
günstig. Bei weniger als 60 Gästen ist 
der Getränkefachhand in Ihrer Nähe die 
günstigere Wahl. Lassen Sie sich 
beraten.

Service Engel-
Preis:
Sekt, Wein: ca.
6,- €/Flasche, 
Bier: ca.
1,50 €/Flasche,
Säfte und 
Softdrinks: ca. 
0,75 €/Glas

Sekt-Empfang (Catering)
Tipp: Lassen Sie Ihre Gäste mit einem 
Glas Sekt nach der Trauung oder beim 
Eintreffen an der Location auf Sie 
anstoßen. Service-Personal, Sekt und 
ggf. eine Bar können wir gern stellen. 
Sie können sich aber gerade bei kleinen 
Gästekreisen auch jemand aus dem 
Bekanntenkreis suchen, der dies für Sie 
übernimmt.

Service Engel-
Preis:
30,- € je 
Service-Stunde

Stehtische
Tipp: Für den Sektempfang benötigen 
Sie auch bei kleinen Gästekreisen 
mindestens zwei Stehtische, verkleidet 
mit Hussen. Kalkulieren Sie für fünf 

Service Engel-
Preis:
15,- €/Stück 
(inklusive Husse)



Personen einen Tisch, wenn der 
Sektempfang nicht dort stattfindet, wo 
Ihre Gäste später sitzen können.

Geschenketisch
Tipp: Um Kosten zu sparen können Sie 
diesen selbst herrichten. Andernfalls 
sind wir gern behilflich.

Service Engel-
Preis: 
ca. 20,- €

Gästetische und Bestuhlung
Tipp: Wählen Sie für ein edles Setting 
runde Bankett-Tische und -Stühle. 

Preis abhängig 
von der Stuhl- 
und Tischwahl

Büffet-Tische und 
Verkleidung
Tipp: Wenn Sie diese selbst stellen, so 
lassen Sie sich im Vorfeld die für Ihre 
Bestellung etwa benötigte Meterzahl 
benennen. Planen Sie ausreichend Zeit.
Die klassische Büffetverkleidung ist 
Skirting (wie ein Rock – daher der 
Name – werden die Büffettische damit 
verhangen).

Service Engel-
Preis: 
ab 50,- €, je 
nach Länge 
(inklusive Skirting)

Pavillon oder Zelt (über Caterer
oder spezielle Zeltverleihfirma)
Tipp: Bei einer Hochzeit im Freien ein 
Muss! Wenn der Sektempfang an schön 
gelegener Stelle im Freien stattfindet, 
die restliche Feier aber indoor, dann 
sollte man dennoch eine Überdachung 
planen. Zwar möchte man nicht über 
Regen am Hochzeitstag nachdenken, 
aber Pavillons sind sowohl bei einer 
kleinen „Husche“ nützlich als auch bei 
hohen sommerlichen Temperaturen. Er 
spendet Schatten und offenen 
Seitenteile sorgen dafür, dass sich die 
Luft nicht staut und aufheizt. Bei 
größeren Gästezahlen und 
Baumbestand die verfügbare freie 
Fläche ausmessen um zu schauen, 
welches Zelt passt! Wo werden 
Panorama-Fenster oder fensterlose 
Seitenteile benötigt? Sind Zeltboden 
und Bodenbelag notwendig (z.B. bei 
Bankettbestuhlung)? Sie treiben den 
Preis in die Höhe.

Preis abhängig 
von Art und 
Größe, von den
Seitenteilen, 
der Anfahrt und
davon, ob 
Boden und 
Bodenbelag 
benötigt 
werden.
Kleine Größen 
ohne Boden ab 
ca. 170,00 Euro

Beleuchtung
Wegbeleuchtung, Effektbeleuchtung, 
Kerzenleuchter, Bar- und 
Büffetbeleuchtung: Bei einer Hochzeit 
im Freien bzw. im Zelt sollten Sie eine 
Beleuchtung planen. Beleuchtung kann 
bei Abendfeiern auch als Dekoration 
fungieren. 

Je nach 
benötigten 
Beleuchtungs-
elementen.



Blumenschmuck
persönliche Farb- und Blüten-
Präferenzen können berücksichtigt 
werden – z.B. Aufgreifen der Farbwahl, 
die bei den Einladungskarten getroffen 
wurde. Blumenschmuck planen für 
Gästetische, Stehtische und ggf. fürs 
Büffet.

Service Engel-
Preis:
Blumen-
schmuck für 
Stehtische ab 
10,00 
Euro/Stück

Tischdekoration 
wie z.B. thematisch passende 
Streuartikel, Kerzen- oder Teelichthalter

Nach 
Absprache.

Tauben fliegen lassen
z.B. nach der Trauung, während des 
Sektempfangs

Nach 
Absprache.

Luftballons/Ballon-
Dekoration
z.B. als Ballonbänder, Torbogen oder als
Dekoelement an Stehtischen oder am 
Blumenschmuck, aber auch als 
Heliumballons (z.B. für 
Hochzeitswunsch-Karten für die Gäste)

Nach 
Absprache.

Fackeln Nach 
Absprache.

Roter Teppich Nach 
Absprache.

DJ und Beschallung
Üblicherweise wird ein Festpreis für die 
ersten Stunden verlangt, was darüber 
hinausgeht wird pro Stunde 
abgerechnet.  

ab ca. 350,00 
Euro

Fotograf
zum Fotoshooting nach der Trauung 
oder auch während der Feier – Preis 
meist pro Stunde

Nach 
Absprache

Hairstylist
klassisch für die Braut vor der Trauung 
(vor Ort oder im Salon) oder modern als
Pre-Party - auch für die Brautjungfern 
vor Ort

Nach 
Absprache.

Pyrotechnik
als brennendes Lichterbild (bspw. zwei 
verschlungene Ringe oder die 
Vornamen) oder Feuerwerk 

Preis abhängig 
von Auswahl

Lagerfeuer
in einer Feuerschale als gemütliches 
Element zu später Stunde, z.B. 
kombiniert mit einem ungarischen 
Kesselgulasch, das im Kessel über dem 
Feuer erhitzt wird.

Service Engel-
Preis: 
ab 50,00 Euro
abhängig von der 
benötigten 



Holzmenge, bei 
der Wahl des 
Kesselgulaschs: 
2,50 Euro pro 
Portion, Gestell 
und Kessel 20,00 
Euro Leihgebühr

* Alle Preise gelten zzgl. Mehrwertsteuer. Wenn nur Speisen benötigt werden, entfallen hierauf 
7% MwSt. Bestellen Sie auch Ausstattung, Getränke oder Personal, so werden 19% MwSt. auf 
den Gesamt-Rechnungsbetrag fällig.
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